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A. Account aanmaken 
 

1. Om je online te kunnen inschrijven voor het schooljaar, heb je een account nodig op 

www.mijnacademie.be/gamwboom 

 

2. Klik op hier om jouw account aan te maken.  

http://www.mijnacademie.be/gamwboom


3. Vul je gegevens in zoals je voornaam, familienaam en mailadres. Kies een wachtwoord. Lees vervolgens de 

algemene voorwaarden. Ga akkoord om verder te gaan. Klik om af te sluiten op ‘account aanmaken’. Je krijgt 

daarna een bevestigingsmail. Nadat je deze mail ontvangen hebt, meld je je opnieuw aan. 

 

4.  Indien je vorig schooljaar reeds een account heeft aangemaakt, dan maak je terug gebruik van datzelfde 

account. 

 

 

5. Klik op de knop ‘klik hier om je aan te melden’. Daarna kan je opnieuw aanmelden. 

 

 



 

Als je een eerste keer aanmeldt, krijg je info over de werking van het privacybeleid van ‘MijnACADEMIE’. Klik ‘ik ben 

akkoord met deze voorwaarden’. 

 

B. Leerling registeren  -  gezinslid toevoegen aan leefeenheid 
 

1. Het thuisadres zorgt voor de link met mijnACADEMIE.be. Als een leerling reeds in onze academie les volgt, 

dan zal het aangemaakte account automatisch gelinkt worden aan de reeds bestaande leerlingengegevens. 

 

2. Aan je account kan je één of meerdere gezinsleden toevoegen. Door mensen toe te voegen aan hetzelfde 

account met hetzelfde adres, worden deze personen gezien als leefeenheid. Op basis hiervan worden 

kortingstarieven toegekend. Wanneer de inschrijver aangemeld is, dan ziet hij of zij bovenaan in de 

linkerkolom een blokje ‘mijn gezin’. Wanneer een nieuw gezinslid moet worden ingeschreven, dan kan dat via 

de groene knop ‘Nieuw gezinslid…’ 

Om een gezinslid toe te voegen vul je de naam, voornaam, rijksregisternummer en geboorteplaats in. Voor 

leerlingen zonder Belgische nationaliteit kan je werken zonder rijksregisternummer. Klik dan op  ‘Geen 

rijksregisternummer: klik hier’. Ook hier vul je de gevraagde gegevens in zoals naam, voornaam, nationaliteit , 

geslacht, geboortedatum en geboorteplaats.  

Eens ingevuld kan je je adres niet meer wijzigen. Vul dit dus correct en volledig in. Wens je toch nog 

aanpassingen te doen of ben je verhuisd, mail naar gamw@boom.be 

 

 

 

 

 

 

mailto:gamw@boom.be


Op het tabblad ‘start’ zie je links alle personen die onder jouw account geregistreerd zijn. Bij een eerste aanmelding 

staat er nog niemand. 

 

 

Op het tabblad “over ons” vind je het academiereglement en het artistiek pedagogisch project van de academie. 

 

 

 



 

Om een leerling te registeren, doorloop je de volgende stappen 

 

 

 

Indien je geen token (een getal van 8 cijfers) hebt, kan je klikken op ‘ik heb geen token’.  



 

 Het token wordt doorgemaild naar het door jou opgegeven mailadres in het account van mijnAcademie. 

 

 

 

 

Om nog een leerling toe te voegen, herhaal je deze stappen. 

Als alle gezinsleden toegevoegd zijn, klik je op “Nee, ik ben klaar”. 

 

 

 

 

 

 



 

 

C. Voorbereiding inschrijving 

Om de leerling te kunnen inschrijven, zijn nog enkele voorbereidende stappen nodig. Deze kunnen op voorhand 

gebeuren. 

1. Kies de leerling waarvoor je de inschrijving wilt afwerken. 

 

2. Controleer de contactgegevens. Doe dit door op de rode balk te klikken. Kijk dit goed na en vul aan. Deze 

gegevens worden namelijk gebruikt indien een les niet doorgaat. 

 
 



3. Bekijk het academiereglement, het artistiek pedagogisch project en geef aan of het beeldmateriaal (foto’s, 

video’s,… die worden genomen gedurende het schooljaar) mag gebruikt worden. 

 

 

4. Fiscale attesten 

Om een  fiscaal attest voor kinderen tot 14 jaar correct te kunnen opmaken, moeten we weten wie de 
schuldenaar van de uitgaven voor de kinderopvang is: naam, rijksregisternummer en adres van de ouder bij wie 
het kind ten laste is. Zonder die gegevens kan er geen fiscaal attest worden uitgereikt. 

 

 

 



 

D. Online inschrijven 

Na het aanmelden van je account op MijnAcademie, kan je online inschrijven. 

1. Log in met je account op mijnacademie.be/gamwboom 

2. Kies de leerling waarvoor je wil inschrijven (linkerkolom). 

 
Na het controleren en het beantwoorden van de extra vragen, kan je starten met de inschrijving 

 

 

 

 

 

 



3. Kies het domein (muziek, woord of kinderacademie) waarvoor je wilt inschrijven 

 

 

 

4. Maak een keuze. 

 

 

Of 

 

 



 
 

 

5. Kies een vestigingsplaats van je voorkeur 

 

 

 

Of 

 

 



 
 

Voor leerlingen muziek kies hier een instrument 

 
 

 

 



 
Vink hier de klas aan 

 

 
 

Bevestig je keuze 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wil je nog een inschrijving doen voor een ander domen en/of andere leerling klik hier op 

 

 

 

 

6. Beantwoord de extra vragen 

Je kan bijkomende vragen plaatsen bij de opmerkingen. Deze worden verwerkt bij het doornemen van je 

ingebrachte inschrijving. 

Moeite met inloggen? Contacteer ons per mail gamw@boom.be of op het nummer 03/880.19.61 

 

 

 

mailto:gamw@boom.be


 

 

Let op! 

Voor individuele vakken (zoals bv instrument) is het niet mogelijk om de vestigingsplaats te wijzigen. 

Vermeld de opmerkingen. Wij passen dit zo snel mogelijk aan. 

 

7. De inschrijving is gebeurd, maar is nog niet betaald. Klik hiervoor in de linkerkolom op ‘details betalingen’. 

Nadien klik je op de rode knop ‘klik hier om nu te betalen’. Je krijgt een overzicht van de te betalen bedragen  

per gezinslid.  

 

 

 



8. Bevestigingsmail 

Je zal een bevestigingsmail ontvangen per gezinslid waarin vermeld staat waarvoor je bent ingeschreven en 

dat je eventueel reeds betaald hebt. Je vindt in deze mail ook algemenen informatie terug over de opstart 

van het schooljaar. 

 

 

OPGELET 

Kortingen met attest (bv werkloosheid) dienen aangevraagd te worden. Je schrijft je in voor de gewenste opleiding 

en betaalt het volledige tarief. Van zodra je attesten zijn goedgekeurd, wordt het te veel betaalde bedrag terug 

overgemaakt. Je kan deze attesten uploaden in mijnAcademie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E. Samenvatting online inschrijvingen 

Maak een account aan op mijnacademie.be/gamwboom 

Voeg gezinsleden toe 

Vul per gezinslid de contactgegevens en de extra vragen in 

Schrijf gezinslid per gezinslid in (kies optie, vestigingsplaats, lesmoment en vul eventuele opmerkingen in) 

Betaal de inschrijvingen (overschrijvingsformulier) 

Controleer je bevestigingsmail 

Proficiat!! Je hebt je inschrijving afgerond. 

 

 

F. Belangrijke weetjes 

Er zal telefonische ondersteuning (03/880.19.61) zijn tijdens de online inschrijvingen, behalve tijdens de 

zomervakantie.  

De ondersteuning voor mijnACADEMIE.be gebeurt door de academie waar de leerling wilt inschrijven of 

ingeschreven is. Voor alle vragen over je inschrijving kan je terecht op het secretariaat in Boom 

Ter plaatse inschrijven kan op het secretariaat in de hoofdschool 

1. We hebben je rijksregisternummer nodig 

2. Je moet de mogelijkheid hebben om je mails te kunnen checken 

3. Breng zeker je bankkaart mee om de betaling te kunnen doorvoeren 

 

Verdere info:   www.academieboom.be 

   gamw@boom.be 

   03/880.19.61 

   Hospitaalstraat 27, 2850 Boom 

Openingsuren secretariaat: maandag tot vrijdag 14u – 20u en zaterdag van 9u – 13u, behalve 

tijdens de zomervakantie 
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